
SANNcompact GmbH – In den Fahrgärten 16 – 67165 Waldsee – 
m.kaltschmitt@sanncompact.de

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01.08.2025 eine/n 

Auszubildende/r Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

Erfahrung und Qualifikation, Überzeugung und Vision – das macht uns, die SANNcompact GmbH, aus. 
Ein Messdienstleistungsunternehmen mit Niveau! 

Als Partner in der Wohnungswirtschaft haben wir uns auf die Ablesung und Abrechnung des individuellen 
Wärme- und Wasserverbrauchs sowie weiterer Betriebskosten spezialisiert. Mittlerweile blicken wir auf über 
25 Jahren Branchenerfahrung zurück. 

Bei der SANNcompact findest du ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem stetig wachsenden mittelständigen 
Messdienstunternehmen. Es erwarten Dich verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben, die durch 
ein eigenständiges Handeln geprägt sind. 

Deine Ausbildung bei uns: 

• Du übernimmst, im Rahmen der 3-jährigen Ausbildung, kaufmännische Tätigkeiten in allen Bereichen
unseres Unternehmens. Beispielsweise in der Abrechnung, im Kundendienst und am Empfang.

• Unsere Ausbilderin steht dir jederzeit als Ansprechpartnerin zur Verfügung.
• Die theoretischen Kenntnisse werden in Teilzeit (1-2 Tage pro Woche) in der Berufsschule vermittelt
• Dein Berichtsheft schreibst und legst Du deiner Ausbilderin wöchentlich vor.

Dein Profil: 

• Du hast mindestens Mittlere Reife
• Grammatik und Rechtschreibung beherrschst Du einwandfrei und kannst Dich sprachlich gut

ausdrücken
• Du hast Affinität zu Zahlen und technischen Zusammenhängen
• Du verfügst über eine zuverlässige, strukturierte und genaue Arbeitsweise
• Du zählst Kontaktfreude und Teamfähigkeit zu Deinen Stärken
• Deine ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung zeichnen Dich aus

Was wir Dir bieten: 

• Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten
• Einen vielseitigen Ausbildungsplatz mit spannenden Aufgaben
• Sehr gute Aussicht auf anschließende Übernahme nach erfolgreich bestandener Ausbildung
• flache Hierarchien
• Eine offene und kreative Bürostruktur in familiärer Atmosphäre, welche Teamarbeit fördert
• Flexibel gestaltete Arbeitszeiten in Form von Gleitzeit
• Ausbildung bei einem krisensicheren Unternehmen mit vielseitigen Entwicklungsmöglichkeiten
• Betriebliche Krankenversicherung / Corporate Benefits/ Job-Rad

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und darauf Dich kennenzulernen! 
Deine Ansprechpartnerin ist Meike Kaltschmitt (Ausbilderin). 


